Portal fur Kursleitungen - Reqistrierung

Werte Dozent*innen,

mit der neuen Homepage haben wir fir Sie ein Portal fir die Kursleitungen einrichten lassen, mit dem
Sie z.B. lIhre Kurse einsehen und sich lhre Kurslisten selbst herunterladen kénnen.

So sind Sie immer in der Lage, sich auf dem Laufenden zu halten und die Belegung lhrer Kurse zu
prufen.

WICHTIG!

Wir werden die Teilnehmerlisten in Zukunft nicht mehr automatisch versenden. Bitte richten Sie sich
Ihren Zugang ein und laden Sie sich in Zukunft ihre Teilnehmerlisten aus dem Portal herunter.

In Kontakt bleiben!

Ist es Ihnen schon einmal passiert, dass Sie, z.B. wegen einer Erkrankung einen Kurstermin nicht halten
konnten, aber das vhs-Buro war bereits geschlossen?

Uber das Portal kénnen Sie an alle angemeldeten Personen, eine E-Mail schreiben und so die jederzeit
Kunden informieren.

Sie erreichen das Portal Uber die Startseite der vhs-Website: https://vhs.landkreis-pfaffenhofen.de/
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Klicken Sie auf ,Dozenten-Login*

Ein neuer Tab o6ffnet sich in lhrem Browser und Sie

Herzlich Willkommen im itm:PORTAL sehen Die Seite fiir die Anmeldung und Registrierung.

der Volkshochschule Landkreis

Pfaffenhofen an der lim Zunachst missen Sie sich einen neuen Zugang

einrichten.
Benutzen Sie lhren itm:PORTAL-Login.
Kursleitung
Benutzername (= E-Mail)
Passwort

Eingeloggt bleiben

Passwort vergessen

Neuer Zugang



Tragen Sie die E-Mail-Adresse
ein, mit der Sie bei der vhs

Neuer Zugang erfasst sind (dieselbe

Mailadresse, Uber die Sie diese
Anleitung erhalten haben). und
Geben Sie hier die E-Mail Adresse ein, die bei der klicken Sie dann auf Abschicken.

Bildungseinrichtung hinterlegt ist. Sie bekommen dann eine
E-Mail mit einem Link zum Setzen des Passwortes

zugeschickt,

Kursleitung

michzael.hagn@lanbdratsamt-paf.de

Abschicken

‘ Zuriick ‘

Sie erhalten dann innerhalb von 30 Minuten eine Mail mit weiteren Anweisungen. Sie missen dann
ein Passwort festlegen.

Es muss acht Zeichen lang sein, grof3e und kleine Buchstaben, sowie Zahlen und ein Sonderzeichen
Enthalten.

Beispiel: AE368cpm!

TIPP: Passwort erst aufschreiben und dann eingeben.



Ist das Passwort eingerichtet, kdnnen sie sich hier wieder einloggen:

Herzlich Willkommen im itm:PORTAL
der Volkshochschule Landkreis

Pfaffenhofen an der lIm

Benutzen Sie lhren itm:PORTAL-Login.

Kursleitung

michael.hagnlandratsamt-paf.de

Eingeloggt bleiben

Einloggen

Passwort vergessen

Meuer Zugang

Sie landen dann auf der Startseite des Portals fir Kursleitungen
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[ Abmelden .
Willkommen!

Hier konnen Sie:

Ihre Kontaktdaten und Bankverbindung bearbeiten

Ihr Dozentenprofil erstellen und ein Bild hochladen (fiir die Darstellun
Ihre Kurslisten herunterladen.

Videoanleitungen fiir das Kursleiterportal finden Sie hier.

Infos und Materialien fiir Kursleiter finden Sie hier!

In der linken Spalte finden Sie die Funktionen
Im Hauptfeld rechts finden Sie die Links
Videoanleitungen fur das Kursleiterportal finden Sie hier.

Infos und Materialien fur Kursleiter finden Sie hier!



Unter dem Link Videoanleitungen finden Sie kurze Videoclips, welche die Funktionen erklaren.
Es offnet sich immer ein neuer Tab, so dass Sie zwischen dem Portal, der Seite mit den Links und den
Videos hin und her wechseln kénnen.

Videoanleitung fiir itm:Portal fiir Kursleitungen
Hallo und herzlich willkommen zu den Videoanleitungen!

001 Die Startseite

002 Mein Profil

003 Meine Kurse

004 Meine Teilnehmerlisten

005 Der Dialog - Teilnehmer per Mail anschreiben

Unter dem Link Infos und Materialien finden Sie u. a. Kursvorschlage, den aktuellen Kalender,
Beurteilungsbdgen und Infos fiir Kursleiter

Es offnet sich immer ein neuer Tab, so dass Sie zwischen dem Portal, der Seite mit den Links und den
Videos hin und her wechseln kénnen.

Liebe Dozentinnen und Dozenten,

auf dieser Seite finden Sie viele interessante und hilfreiche Links und Dokumente zu Ihrer Tatigkeit a
Sie weiterfilhrende Informationen vermissen.

Kursvorschlag herunterladen

Beurteilungsbogen Allgemein herunterladen

Beurteilungsbogen fiir EDV-Kurse herunterladen

Beurteilungsbaogen fiir Sprachkurse herunterlanden

Semesterkalender Herbst 2023

Merkblatt zur freiberuflichen Tatigkeit des Bayerischen Volkshochschulverbandes

Merkblatt Sprachkurse

Ubersicht Sprachkursgebiihren

Hausordnung Realschule Pfaffenhofen

Kopieren an der Volkshochschule



Wir laden Sie herzlich ein sich anzumelden und den Service zu nutzen.

lhr vhs Team
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