
Werte Dozent*innen,

Portal für Kursleitungen - Registrierung

mit der neuen Homepage haben wir für Sie ein Portal für die Kursleitungen einrichten lassen, mit dem 
Sie z.B. Ihre Kurse einsehen und sich Ihre Kurslisten selbst herunterladen können. 
 
So sind Sie immer in der Lage, sich auf dem Laufenden zu halten und die Belegung Ihrer Kurse zu 
prüfen. 
 
WICHTIG! 
 
Wir werden die Teilnehmerlisten in Zukunft nicht mehr automatisch versenden. Bitte richten Sie sich 
Ihren Zugang ein und laden Sie sich in Zukunft ihre Teilnehmerlisten aus dem Portal herunter. 
 
In Kontakt bleiben! 
 
Ist es Ihnen schon einmal passiert, dass Sie, z.B. wegen einer Erkrankung einen Kurstermin nicht halten 
konnten, aber das vhs-Büro war bereits geschlossen? 
Über das Portal können Sie an alle angemeldeten Personen, eine E-Mail schreiben und so die jederzeit 
Kunden informieren.  

 
 
 
Sie erreichen das Portal über die Startseite der vhs-Website: https://vhs.landkreis-pfaffenhofen.de/ 
 

 
 
 
 
Klicken Sie auf „Dozenten-Login“ 

 
Ein neuer Tab öffnet sich in Ihrem Browser und Sie 
sehen Die Seite für die Anmeldung und Registrierung. 
 
 
Zunächst müssen Sie sich einen neuen Zugang 
einrichten. 
 
 
 
 
  



 
Tragen Sie die E-Mail-Adresse 
ein, mit der Sie bei der vhs 
erfasst sind (dieselbe 
Mailadresse, über die Sie diese 
Anleitung erhalten haben). und 
klicken Sie dann auf Abschicken. 
 
 
 
 

 
Sie erhalten dann innerhalb von 30 Minuten eine Mail mit weiteren Anweisungen. Sie müssen dann 
ein Passwort festlegen. 
 
Es muss acht Zeichen lang sein, große und kleine Buchstaben, sowie Zahlen und ein Sonderzeichen 
Enthalten. 
 
Beispiel: AE368cpm! 
 
TIPP: Passwort erst aufschreiben und dann eingeben. 
 
 
  



Ist das Passwort eingerichtet, können sie sich hier wieder einloggen: 
 
 
 

 
 
 
Sie landen dann auf der Startseite des Portals für Kursleitungen 
  



 
 
 
In der linken Spalte finden Sie die Funktionen 
 
Im Hauptfeld rechts finden Sie die Links 
 

Videoanleitungen für das Kursleiterportal finden Sie hier. 

Infos und Materialien für Kursleiter finden Sie hier! 
  



 
Unter dem Link Videoanleitungen finden Sie kurze Videoclips, welche die Funktionen erklären. 
Es öffnet sich immer ein neuer Tab, so dass Sie zwischen dem Portal, der Seite mit den Links und den 
Videos hin und her wechseln können. 
 
 

 
 
  
Unter dem Link Infos und Materialien finden Sie u. a. Kursvorschläge, den aktuellen Kalender, 
Beurteilungsbögen und Infos für Kursleiter  
Es öffnet sich immer ein neuer Tab, so dass Sie zwischen dem Portal, der Seite mit den Links und den 
Videos hin und her wechseln können. 
 
 

 
 



Wir laden Sie herzlich ein sich anzumelden und den Service zu nutzen. 
 
Ihr vhs Team 
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